
ЗАТВЕРДЖЕНО 
постановою Кабінету Міністрів 

України 
від                         №        

Зразок

ГЕРБ УКРАЇНИ

ТРУДОВА

КНИЖКА

Сторінка 1

Герб
України ТРУДОВА КНИЖКА

Прізвище _______________________________________________________________________
  _______________________________________________________________________
  _______________________________________________________________________
  _______________________________________________________________________

Ім'я           _______________________________________________________________________
По батькові _____________________________________________________________________
Дата народження ________________________________________________________________
 (число, місяць, рік)

Дата заповнення "     "___________________20____р.

Підпис власника книжки ________________________

М.П.(за наявності) Підпис особи, відповідальної за 
видачу трудових книжок
_______________________________

(розбірливо)



Сторінка 2-17
(8 розворотів)

ВІДОМОСТІ ПРО РОБОТУ

Серія і номер*

Дата№
запису число місяць рік

Записи про стажування, 
проходження навчання,  
прийняття на роботу, 
переведення на іншу роботу 
і звільнення (із зазначенням 
причин і посиланням на 
статтю, пункт закону), 

На підставі чого внесено 
запис (документ, його 
дата і номер)

1 2 3 4

Сторінка 18-21
(2 розвороти)

ВІДОМОСТІ ПРО НАГОРОДЖЕННЯ

Дата№
запису число місяць рік

Записи про нагороди На підставі чого внесено 
запис (документ, його 
дата і номер)

1 2 3 4

__________
* Серія і номер зазначаються на одній з чотирьох сторінок кожного розгорнутого листа трудової книжки.

Сторінка 22-29
(4 розвороти)

ВІДОМОСТІ ПРО ЗАОХОЧЕННЯ

Дата№
запису число місяць рік

Записи про заохочення На підставі чого внесено 
запис (документ, його 
дата і номер)

1 2 3 4



ЗАТВЕРДЖЕНО
постановою Кабінету Міністрів України

від                     №     

Вкладиш до трудової книжки
(вкладиш без трудової книжки недійсний)

Герб
України

Прізвище _______________________________________________________________________
  _______________________________________________________________________
  _______________________________________________________________________
  _______________________________________________________________________

Ім'я           _______________________________________________________________________
По батькові _____________________________________________________________________

Дата заповнення "     "__________________20____р.

Підпис власника книжки_______________________

М.П (за наявності). Підпис особи, відповідальної за 
видачу трудових книжок
_______________________________

(розбірливо)

_______________________________________________________________________________


